
＜当人への懲戒処分通知（例）＞ 

 

 

平成◯◯年○月◯日       

 

懲戒処分通知 

 

（課所名)  

（氏名）         殿 

○○株式会社 

代表取締役社長       ㊞ 

 

臨時取締役会において審議の結果、就業規則第○○条の規定に従い、 

下記の処分に決定したことを通知します。 

 

                        記 

◆処分 

減給 平成○○年○月～○月までの○ヶ月間、本給の１０％ 

を減給する。 

◆理由 平成○○年○月○日における、貴殿の行為が就業規 

則第○条に違反したことによるもの。 

 

なお、今後このような不祥事を起さないことを切望します。 

 

                                           以 上 

 


